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CONTENIDO EXPEDIENTES DE INMUEBLES DE RESPONSABLES INMOBILIARIOS

MANUAL GENERAL DE RECURSOS MATERIALES (DOF 20 Julio 2010)

EL NUMERAL 107 SENALA QUE LAS AREAS DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES, DEBERAN INTEGRAR UN EXPEDIENTE DE CADA UNO DE LOS
INMUEBLES FEDERALES, QUE DEBERA CONTENER:

1. COPIA ACTUALIZADA DE LA CEDULA DE INVENTARIO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO
FEDERAL Y PARAESTATAL.

EN SU CASO COPIA CERTIFICADA DE LA MANIFESTACION CATASTRAL PRIMIGENIA.
CEDULA CATASTRAL
PLANO CATASTRAL

ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL DOCUMENTO COMPROBATORIO DE LA
PROPIEDAD, QUE CONTENGA DATOS DE INSCRIPCION EN EL RPPF Y/O COPIA DEL
FOLIO REAL DONDE SE INSCRIBIO EL DOCUMENTO, ASi COMO DATOS DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD LOCAL.

6. DICTAMEN DEL INAH O INBAL, EN CASO DE QUE SE ENCUENTRE CATALOGADO
COMO MONUMENTO HISTORICO Y/O ARTISTICO.

7. LOS DEMAS QUE SE ESTIMEN PERTINENTES.

a ~ WD
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Sistema de Informacion Inmobiliaria Federal y Paraestatal

ART. 34 LGBN.- EL SISTEMA DE INFORMACION INMOBILIARIA FEDERAL
Y PARAESTATAL ES LA INTEGRACION SISTEMATIZADA DE
DOCUMENTACION E INFORMACION QUE CONTIENE EL REGISTRO DE
LA SITUACION FISICA, JURIDICA Y ADMINITRATIVA DE LOS INMUEBLES
DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEERAL Y PARAESTATAL, ASi COMO SU
EVOLUCION.
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INTEGRACION DEL SIIFyP

ART. 37 LGBN.- LA SFP SOLICITARA, RECIBIRA, COMPILARA'Y CONCENTRARA
LA INFORMACION Y DOCUMENTACION RELATIVAS AL PATRIMONIO
INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL. PARA ELLO, INTEGRARA LO
SIGUIENTE:

|.- INVENTARIO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL.-
CONSTITUIDO POR UNA BASE DE DATOS RELATIVOS A LOS INMUEBLES.

Il.- CATASTRO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL.-
CONSTITUIDO POR MEDIOS GRAFICOS PARA LA PLENA IDENTIFICACION
FISICA DE LOS INMUEBLES. (PLANOS, FOTOGRAFIAS, VIDEOGRABACIONES,
ETC.

Ill.- REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD FEDERAL, CONSTITUIDO POR EL
CONJUNTO DE LIBROS, FOLIOS REALES Y OTROS MEDIOS DE CAPTURA,
ALMACENAMIENTO Y PROCESAMIENTO DE DATOS RELATIVOS A LGOS
DOCUMENTOS QUE ACREDITAN DERECHOS REALES Y PERSONALES SOBRE
LOS INMUEBLES; ASIi COMO EL PRIMER TESTIMONIO U ORIGINAL DE LOS
MENCIONADOS DOCUMENTOS.

IV.- CENTRO DE DOCUMENTACION E INFORMACION DEL PATRIMONIO
INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL, CONSTITUIDO POR EL CONJUNTO
DE EXPEDIENTES QUE CONTIENEN DOCUMENTOS E INFORMACION DE LOS
INMUEBLES.
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OBLIGACION DE RESPONSABLES INMOBILIARIOS EN RELACION AL SIIFyP

ART. 32, FRACCION |, LGBN.- ESTABLECE LA OBLIGACION DE LOS
RESPONSABLES INMOBILIARIOS EN RELACION AL SIIFyP:

l.- INVESTIGAR Y DETERMINAR LA SITUACION FISICA, JURIDICA Y
ADMINISTRATIVA DE LOS INMUEBLES, ASi COMO EFECTUAR LOS
LEVANTAMIENTOS TOPOGRAFICOS Y ELABORAR LOS RESPECTIVOS
PLANOS, PARA EFECTOS DE INVENTARIO, CATASTRO Y REGISTRO DE
DICHOS INMUEBLES.

EN EL ULTIMO PARRAFO SE SENALA QUE LOS ORGANOS INTERNOS
DE CONTROL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES VIGILARAN QUE
EL RESPONSABLE INMOBILIARIO CUMPLA CON LAS FUNCIONES A
QUE SE REFIERE ESTE ARTICULO.
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REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO (RFI)

EL REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO ES LA CLAVE QUE TIENE POR
OBJETO CLASIFICAR Y COMPILAR DE FORMA SISTEMATICA LA
INFORMACION QUE CAPTE EL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION
INMOBILIARIA E IDENTIFICAR PLENAMENTE LOS INMUEBLES FEDERALES
Y CONSTITUYE LA LLAVE UNICA DE CONTROL DEL INVENTARIO DEL
PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL.

ESTA CLAVE ESTA COMPUESTA por los siguientes grupos identificadores:

RFI = EE-CCCCC-D

EE - NUmero asignado a la entidad federativa

CCCCC - NUmero consecutivo asignado al inmueble.

D - Digito verificador que se calcula con un algoritmo y sirve para
verificar si el RFI reportado es veridico o no.

La COP o Clave Operativa fue un numero de control utilizado en el Levantamiento de la
Informacién. Por acuerdo del Subcomité del Sistema de Informacién Inmobiliaria Federal y
Paraestatal, se acordd eliminar su utilizacion, por lo que la llave Unica es el RFI.
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FORMATO DE CEDULA DE INVENTARIO

] n DIRECCION GENMERAL DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL g,
DIRECCION DE REGISTRO PUBLICO Y CATASTRO DE LA PROPIEDAD FEDERAL f qﬁ
In n SUBDIRECCION DE INVENTARIO
NEpsiwWw.Indaanin. gob.m’
. INNTITUTO OF ABMININTRACIGN ¥ AVALUDN D6 BIPHEN NACHINALER
SCCRETARIA DE LA
FUNCION PRBLICA

CEDULA DE INVENTARIO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERALY PARAESTATAL

USO EXCLUSIVO DE INDAABIN-DGPIF
| DISPOSICIONES LEGALES |
= - La elak on y actualizacion del cata elr 0 de los bienes propiedad de la nacién
REGISTRO FEDERAL INMOBILIARIO CLAVE OPERATIVA COP estan fundamentadas legalments en los articulos 32 fraccién |, 36, 37 y 38 de la Ley General
— de Bienes Macionales
NUMERO DE EXPEDIENTE SGAR
| BIEN INMUEBLE |
EXPEDIENTE CEDOC Es la unidad de observacion que pemmitird cuantificar con un criterio uniforme los inmuebles
UBICACION GEOGRAFICA que son propiedad de una institucion publica. Los elementos que constituyen esta unidad‘ =0n
el terreno como parte fundamental v las construcciones adheridas al mismo con caracter
Entidad Federativa: ool permanente.
Nemare
Municipio o delegacion: Daz NIl
namare [ —
Localidad:
|. DATOS GENERALES
1. zCuales el dela &n piblica que i el ?
=41 Clave
2. :Cual es el nombre del inmueble? =)
[

[i"DATOS DE UBICACION (En esta seccion anote la informacion lo mas actualizada posible)
3. ;Dénde se localiza el inmueble?

ooz
Calle, avenida, boulevard, carretera u otro

Nimero exterior Nimero o letra
o Km. interior
oo_1

Referencia (entre que calle y que calle se localiza el inmueble)
Do&

Do7
Colonia, barrio, poblade, comunidad u otro Codigo postal
4, Seiiale las fuentes de informacién 1. Plano 2. Titule de propiedad 3. Otro documento 4. Observacion de campo Cds oo2 =3[ ol
. . o o N N . . D1z _ Andle 1z ciave -
5. Si utilizo dos o mas fuentes, indique si existe discrepancias entre los datos de éstas, 1.5i 2. No —
Anote la clave
Ref. ADD.EI.C29Prc.02.002 Rev. 4

ADD.E.ILRD.C.29.Fo.02.003 Rev. 6
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Il. DATOS DE UBICACION (En esta seccion anote la informacion lo mas actualizada posible) Continuacion
@. ;¢ Cudles son las principales colindancias del ir ble?
D13 D14 DiE
Orienm Colindancia Medida en metros
Dis D17 D12
Orienm Colindancia Medida en metros
[2E} c20 D21
Criznm Colindancia Medida en metros
D2z o23 D24
Criznm Colindancia Medida en metros
7. Senale las fuentes de informacion 1.Plano 2. Titulo de propiedad 3. Ofro documento 4. Observacion de campo o2 e o7 D28 .

Anote |3 clave

8. 5i utilizd dos o més fuentes, indique si existe discrepancias entre los datos de éstas. i e .
' q P 1.51 2. MNe Ao B e Nimero de plano: 230

lll. CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE

9. Elija la clave que corresponda segin el tipo de inmueble 10. ; Cuantas edificaci isten en el bien ir ble? co2
N " - - y . coi P N . " .
1. Terrene 2. Edificacion 3. Mixto (Terreno y Edificacian) R 11. zCuantos niveles o pisos suman estas edificaciones? co2
note 1a clave —
12. ;Cual es el area del inmueble? (Anote la informacion lo mas actualizada posible) 13. Senale las fuentes de informacion
o ces 1. Plano 2. Titule de propiedad (=] coe 1] ci1
Supamicie g2l temena n Me, nas o km. Sefiale 12 unidad uilizada
, . Anot 13 ciave
im Zhas LEm 3. Otro d ito 4. Obsan, de campo
e o7
Superficle cubleria en m* Superficle construida en m*
co7_1

Superficle rentable en m?

14. Si utilizd 2 o mas fuentes, indique si existe discrepancias entre los datos de estas. 1S 2 No c1z

- N - Anote la clave
15. ¢En que zona se encuentra ubicado el inmueble?

cia | ——
1.Rural 2. Urbana 3. Ambas Anatz I3 clave
16. ;Cuenta el inmueble con los siguientes servicios? 1.5i 2. Mo 3.Sedesconoce 17. Namero telefonico del inmueble Tel_nm
Electricidad ™ agus  ©® Drenaje ciE s
T =1}
o . 19, ; Se considera el inmueble como menumento? 2. Mo cir
18. Fecha de inicio de la construccion 2. Se desconoce Anoie I3 clave
Fcantuz Clave del catalogo del INAH:
150 15
20. ;Se considera el inmueble como artistico? 2. Ne ciz 21. ;Cuenta con registros en sitios y monumentos? 2 No o —
3. Se desconoce Anate |3 clave : Anata la clave

2. Se desconoce

Clave del catalogo del INBA: Numero de registro:

ca0
Ref. ADDEILC25Prc 02002 Rev. 4 ADDE.LRD.C.25.Fo.02.002 Rev. 6

cx2
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IV. TITULO DE PROPIEDAD ¥ ANTECEDENTES REGISTRALES Continuacién
S ————
22. ; Quién se reconoce como propietario del inmueble? (Posea o no, algin documento que ampare su propiedad)
1. Gobiemo Federal 3. Entidad paraestatal 4. C)rgano desconcentradeo del Gobiemo Federal 3. Poderes Leqgislativo y Judicial Al .
Anate |
rduma
5i la respuesta fue diferente de 1 anote su nombre.
ADZ
23. ;Existen algunos documentos que amparen la propiedad.
1.5i 2. No 3. S5e desconoce A3 Si la respuesta fue 2. "No", pase a la seccion V. "Uso”
Anote la clave

24, Indique cuantos documentos existen que amparen la propiedad. Al Sila respussta fue dos o mas, continde y ufilice los anexos necesarios de esta seccion.
25, Elija entre las siguientes opciones el tipo de documento que ampara la propiedad. Az
(Antes de seleccionar la clave de respuesta, lea todas las opciones) AnoiE 13 dave

01. Escritura plblica 05. Decreto expropiatoric 09. Acta de entrega-recepcion 13. Acta de Asamblea general de ejidatarios

02. Contrato privado 05. Resclucion judicial 10. Acuerdo ministerial de aseguramiento de bienss 14. Acta de cabildo

03. Acta o resolucion de adjudicacion 07 Inmatriculacion administrativa 11. Ley o decreto constitutive de un organismo descentralizado 15, Titulo de propiedad expedido por la SRA

04. Acta o convenio de cesién 08. Declaratoria de nacicnalizacion  12. Contrato constifutive de un fideicomiso 1B. Resolucion presidencial agraria

17 .Otros
. I E
26. Indigue quien aparece como propietario en el documento cpesinue
1. Gobiemo Federal 3. Entidad parasstatal 5. Ayuntamiento municipal 7. Comunidad agraria 9. Otro ADE
2. Gobierno del Distrito Federal 4. Gobiemo estatal 6. Ejido 8. Particular anale 13
clave
27. Anote los datos del documento elegido en la pregunta nimero 25.
AT AD3 L] a1

Membre de |a entidad federativa Faaen Nl.'lmgro del juzgado, notaria plblica o MNomero del documento Dia Mes Afio

en donde se emitic autoridad que lo emitic Fecha de expedicion
28. ;Esta inscrito el documento en el Registro Publico de la Propiedad Federal? 1.5i 2. No 3. Se desconoce Al
29. Anote los datos del registro ”{‘:ﬂse‘a
Folio real .
Atz Libira
Folio real auxiliar Al A AlS
A12_aux Mimero Foja o folio
30. Esta inscrito el documento en el Registro Publico de la Propiedad Local? 1.5i 2. Mo 3. Se desconoce ATE
31, Anote los datos del registro "";:,E'a
Falio real .
o Libro
Folio real auxiliar AT3 Alg AzD a1 Az2
ATT_aux Mombre Tomo o volumen Numero Foja o folic Seccion

Ref. ADDELC23Prc.02.002 Rev. 4 ADO.E.LRD.C.23.Fo.02.003 Rev. &
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V. Uso Continuacion
——
32. £ Quién es el usuario principal del inmueble? 33. Indique cuantos usuarios hay en el inmueble
unt unz
34, ; Cuantos empleados laboran en el inmueble? 35. Indique el grado de aprovechamiento del inmueble Criterio de aprovechamiento Lae 1
uoz 1.0% 2 1-50% e Superficie rentable | No. de emplead
3.51-89%  4.100% Ancée la
36. (Cudl es el uso genérico del inmueble? e
Hos Clave
P
pimiiey
37, ¢ Cudl es el uso especifico del inmueble?
uog Clave
[
Py
38. :El uso del suelo esta permitido por el programa de desarrollo urbano? 39. :Existe algin documento que autorice la ocupacion del inmueble?
uar
1. 8i 2. Mo 3. Mo hay programa 4. Se desconoce o 1.50 2. No 3. Se desconoce 4. Mo =e requisre s
ciave Anata (3 clave
40. Seleccione entre las siguientes opciones el tipo de documento que autoriza la ocupacion del inmueble. 41. Anote la fecha de expedicion del documento
1. Decreto de destino 5. Comodato 9. Ceriificaco de derecho de uso oz uie
2. Acuerdo de destino §. Arrendamiento 10. Depdsito Dia Mes Afic
3. Decreto expropiatorio 7. Concesion 11. Comercializacion
4_ Acta de entrega de cbra 8. Acta de enfrega-recepcion 95, Ofros
Espechigue
42, ;: Esta inscrito el documento que ampara la ocupacion del inmueble en el Registro Piblico de la Propiedad Federal? 1.50 2. Mo 3. Se desconoce Ut
Amozla
43, Anote los datos de la inscripcion. e
Falio real Libro
Uiz iz Ui uis
Fali | ili (i ji i
oiin real auxiiar Mombre Numero Foja o folio
U1Z2_auwx
OBSERVACIONES
I ———
DATOS DEL RESPONSABLE DE LLENADO VISTO BUENC DEL RESPONSABLE INMOBILIARIO DE LA INSTITUCION
Nombre: Teléfono: Momire:
Puesto: Lugar y fecha: Firma:
Ref. ADD.E.LC.29.Prc.02.002 Rev. 4 ADDE.LRD.C.28.Fo.02.003 Rev. &
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ACUERDO 8/12 DEL COMITE DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO
FEDERAL Y PARAESTATAL

“EL COMITE DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL Y
PARAESTATAL ADOPTA EL SIGUIENTE CRITERIO No. 2/2012 DE
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL:

SE ACUERDA LA UTILIZACION DEL REGISTRO FEDERAL
INMOBILIARIO (RFI), EN LA DOCUMENTACION
ADMINISTRATIVA QUE SE GENERE DE UN INMUEBLE.”
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REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD FEDERAL

En el Registro Puablico de la Propiedad Federal se inscriben los actos juridicos vy
administrativos que acrediten la situacion juridica y administrativa de cada inmueble de la
Federacion, las entidades y las Instituciones de caracter federal con personalidad juridica y
patrimonio propio a los que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos les
otorga autonomia. (Articulo 41 de la Ley General de Bienes Nacionales)

OBJETIVO
Otorgar seguridad y publicidad a los actos juridicos relativos a los bienes inmuebles

federales, a través de las inscripciones que se practican en el Registro Publico de la
Propiedad Federal, permitiendo oponibilidad de los derechos inscritos frente a terceros.
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ACTOS INSCRIBIBLES

EL Articulo 42 de la Ley General de Bienes Nacionales sefiala cuales son los actos inscribibles
en el Registro Publico de la Propiedad Federal, entre los que destacan:

1. Titulos por los que se adquiera, transmita, modifique o0 extinga el dominio, la posesion y
los demas derechos reales de la Federacion.

2. Decretos presidenciales expropiatorios.

3. Declaratorias de que un inmueble forma parte del patrimonio de la Federacion.
4. Declaratorias y resoluciones judiciales relativas a inmuebles nacionalizados.
5. Concesiones sobre inmuebles federales.

6. Acuerdos administrativos que destinen inmuebles federales.

7. Actas de entregarecepcion de inmuebles federales.

8. Actas de entrega recepcion de obras publicas relativas a la construcciéon y demolicion
en inmuebles federales.
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DOCUMENTOS INSCRIBIBLES

El articulo 17 del Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal establece:

Sélo se registraralo siguiente:

l. Testimonios de escrituras publicas autorizadas por notario del patrimonio inmueble federal o
habilitado en los términos de la Ley General de Bienes Nacionales;

.  Documentos originales autorizados por autoridad competente o copias de los mismos
debidamente certificadas, y

lll.  Sentencias y providencias judiciales en copia certificada legalmente.
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EJEMPLO DE FOLIO REAL

FOLIO REAL

REGISTRO PUBLICO DE La PROPIEDAD FEDERAL

INSCRIPCIONES DE PROFIEDAD
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EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS Y
CONSTANCIAS REGISTRALES

El Director de Registro Publico y Catastro de |la Propiedad Federal puede expedir copias
certificadas de las inscripciones contenidas en el Folio Real y de los documentos
relacionados.

La certificacion se realiza en una copia de los documentos.

El plazo para la entrega de copias certificadas es de 20 dias habiles.

Beneficios.- Acreditar propiedad federal de los inmuebles, la existenciay contenido de los
actos juridicos inscritos.
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CENTRO DE DOCUMENTACION

En el Centro de Documentacion e Informacién del Patrimonio Inmobiliario Federal y
Paraestatal esta constituido por el conjunto de expedientes que contienen los documentos
e informacion relativos a inmuebles federales, tales como: Oficios, Escrituras,
Antecedentes, Fotografias, Avaluos, Planos, Deslindes, actuaciones judiciales, asi como
cualquier documento relativo a los mismos.

Hoy en dia el acervo cuenta con 101,902 expedientes, integrados aproximadamente por
180,000 mil legajos que representa 2,600 metros lineales de documentos.

Estaran autorizados para consultar en sala los documentos que resguarda el Cedoc los
servidores publicos del INDAABIN, dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, presentando solicitud institucional, asi como el publico en general, siempre que
muestren identificacion personal y manifiesten por escrito el interés de la consulta,
reservandose el Centro de Documentacion el derecho de autorizacién de préstamo .
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“OBJETIVO Y SERVICIOS DEL
CATASTRO DE LA PROPIEDAD FEDERAL”

OBJETIVO: SERVICIOS:
A) Peritajes.
* Lograr la plena identificacién de la Bg DeslidndeS-, _ _
totalidad de inmuebles de C) Estudios t_ecnlcos comparatlvos.
propiedad federal a través de D) Le(‘:’zt”atstrgleenstos GpEEIEEs i
medios graficos.. # E) Certificacién de planos.
F) Inspeccion y verificacién de inmuebles.

Nota: Consultar pagina WEB:

www.indaabin.gob.mx

1.- Se prestan los servicios a usuarios y destinatarios de inmuebles federales.

2.- Se cobran los servicios segun aranceles autorizados por Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

3.- El personal de Indaabin se apoya en peritos topégrafos externos.
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CONTENIDO EXPEDIENTES DE INMUEBLES DE RESPONSABLES INMOBILIARIOS

MANUAL GENERAL DE RECURSOS MATERIALES (DOF 20 Julio 2010)

EL NUMERAL 107 SENALA QUE LAS AREAS DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES, DEBERAN INTEGRAR UN EXPEDIENTE DE CADA UNO DE LOS
INMUEBLES FEDERALES, QUE DEBERA CONTENER:

1. COPIA ACTUALIZADA DE LA CEDULA DE INVENTARIO DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO
FEDERAL Y PARAESTATAL.

EN SU CASO COPIA CERTIFICADA DE LA MANIFESTACION CATASTRAL PRIMIGENIA.
CEDULA CATASTRAL
PLANO CATASTRAL

ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL DOCUMENTO COMPROBATORIO DE LA
PROPIEDAD, QUE CONTENGA DATOS DE INSCRIPCION EN EL RPPF Y/O COPIA DEL
FOLIO REAL DONDE SE INSCRIBIO EL DOCUMENTO, ASi COMO DATOS DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD LOCAL.

6. DICTAMEN DEL INAH O INBAL, EN CASO DE QUE SE ENCUENTRE CATALOGADO
COMO MONUMENTO HISTORICO Y/O ARTISTICO.

7. LOS DEMAS QUE SE ESTIMEN PERTINENTES.

a ~ WD
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EN RELACION CON LA INTEGRACION DEL SIIFyP LA ASF REALIZO
RECOMENDACIONES EN LOS SIGUIENTES PUNTOS:

. REALIZAR ACCIONES PARA VINCULAR COMPONENTES DEL SIIFyP

. EMITIR NORMAS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE INVENTARIO,

CATASTRO Y CENTRO DE DOCUMENTACION.

. IDENTIFICAR EN EL INVENTARIO ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES

POR DEPENDENCIAY ENTIDAD.

. CONCILIACION DE INVENTARIOS CON LAS DEPENDENCIAS Y
ENTIDADES.

. REGULARIZACION DE INSCRIPCIONES DE DOCUMENTOS DE
INMUEBLES EN EL RPPF




